Compas Academy richt zich op het geven van trainingen aan studenten en inburgeraars. Wij hechten veel waarde
aan de privacy van onze deelnemers en opdrachtgevers en gaan zorgvuldig om met persoonsgegevens.

Deze privacyverklaring is van toepassing op alle persoonsgegevens die Compas Academy verwerkt in het kader van
haar diensten, trainingen, inburgeringstrajecten en communicatie.

Persoonsgegevens: elk gegeven over een geidentificeerde of identificeerbare natuurlijke persoon.
Verwerking: elke handeling met betrekking tot persoonsgegevens, zoals verzamelen, opslaan, wijzigen,
opvragen of verwijderen.

Verantwoordelijke: Compas Academy, die bepaalt waarom en hoe persoonsgegevens worden verwerkt.
Bewerker / Verwerker: een partij die in opdracht van Compas Academy gegevens verwerkt.

Gebruiker: een medewerker die geautoriseerd is persoonsgegevens te verwerken.

Betrokkene: de persoon op wie de persoonsgegevens betrekking hebben.

Toegang: alleen medewerkers die direct betrokken zijn bij het traject hebben toegang en zijn gebonden aan
geheimhouding.

Afhankelijk van het traject kunnen wij de volgende persoonsgegevens verwerken:

Voor- en achternaam

E-mailadres

Telefoonnummer

Organisatie of onderwijsinstelling
Deelnamegegevens aan trainingen
IP-adres (bij online trainingen)
Feedback of evaluaties

Voor inburgeraars kunnen aanvullend gegevens worden verwerkt die via de gemeente worden verstrekt (zoals
taalniveau en trajectinformatie).

Wij verwerken persoonsgegevens uitsluitend voor:

Het uitvoeren van trainingen en trajecten
Communicatie over planning en voortgang
Verbetering van onze dienstverlening
Wettelijke verplichtingen

Grondslagen:

Uitvoering van een overeenkomst
Wettelijke verplichting

Toestemming (indien van toepassing)
Gerechtvaardigd belang

Alleen medewerkers die direct betrokken zijn bij het traject hebben toegang. Zij zijn gebonden aan geheimhouding
en krijgen uitsluitend toegang tot gegevens die zij nodig hebben.

Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om persoonsgegevens te beschermen, zoals:

Beveiligde opslag
Wachtwoordbeveiliging



e Toegangsbeperkingen

Wij verstrekken persoonsgegevens niet aan derden zonder toestemming, tenzij:
o Dit wettelijk verplicht is (bijv. gemeente)
e Het noodzakelijk is voor uitvoering van het traject of training
e Het gaat om informatie die relevant is voor uitvoering van trajecten
Medische of niet-functiegerelateerde informatie wordt nooit gedeeld zonder expliciete toestemming van de
betrokkene.
Met alle verwerkers wordt een verwerkersovereenkomst gesloten.

Persoonsgegevens worden maximaal 1 jaar bewaard na afloop van een traject, tenzij een langere termijn wettelijk
verplicht is of noodzakelijk blijkt.

Betrokkenen hebben het recht op:

e Inzage

e Correctie

e Verwijdering

e Bezwaar

e Beperking van verwerking

e Overdraagbaarheid (dataportabiliteit)

e Intrekken van toestemming (voor verwerkingen die op toestemming zijn gebaseerd)
Verzoeken kunnen worden ingediend via info@compasacademy.nl.

Ben je niet tevreden over hoe Compas Academy met jouw persoonsgegevens omgaat?
Neem dan contact met ons op via info@compasacademy.nl

Als u niet tevreden bent over hoe wij met persoonsgegevens omgaan, kunt u een klacht indienen bij:
Autoriteit Persoonsgegevens — www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

Medewerkers worden bij indiensttreding én jaarlijks geinformeerd over deze privacyverklaring en hun verplichtingen
rondom gegevensbescherming.

Deelnemers worden voorafgaand aan hun traject geinformeerd over deze privacyverklaring via:
e Intakegesprekken
e Inschrijvingsbevestiging
e Verwijzing naar de website

Compas Academy behoudt zich het recht voor deze privacyverklaring te wijzigen. De meest actuele versie staat op
onze website.



